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Projektleitung

	STELLENBESCHREIBUNG

	Tätigkeit:
	Leitung und Koordination der die Teilprojekte HOFFNUNG/MOVE des Türkischen Bundes in Berlin-Brandenburg

	
	

	Projektbeschreibung:
	Qualifizierung langzeitarbeitsloser Jugendlicher mit Migrationshintergrund, die ALG II beziehen und von den Jobcentern oder Jugendämtern für die Betreuung bis zu 12 Monaten an das Projekt zugewiesen oder durch aufsuchende Sozialarbeit gewonnen werden.



	Stellenbeschreibung:
	Tätigkeitsbeschreibung:

Der/die Projektleiter/in ist zuständig für die Gesamtplanung, den Inhalt und Koordination der Projektarbeit, u.a. für 

· Aufbau- und Abwicklungsphase des Projektes 

· Umsetzung des auf die Aufbauphase folgenden Konzeptes 

· Organisation, Leitung und Mitarbeit bei der Durchführung der Beratungsangebote des Projekts 

· Durchführung der Beratung 

· Evaluation der Beratung 

· Erstellung der Arbeitsberichte 

· Vertretung und Darstellung des Projekts in der Entwicklungspartnerschaft 

· Kontaktaufnahme und –pflege zu den jeweiligen Kooperationspartner/innen 

· Beaufsichtigung und Prüfung der laufenden Buchführung des Projektes 

· Durchführung der Personalangelegenheiten

· Anleitung der Projektmitarbeiter/innen

Anforderungsprofil:

· Teamfähigkeit

· Konzeptentwicklung und -umsetzung

· Erfahrung in der Arbeit mit migrantischen Jugendlichen zwingend erforderlich

· sicheres und konsequentes Auftreten, gute Kommunikationsfähigkeiten mit Politik, Verwaltung, Wirtschaft, Medien

· Fachkenntnisse und Erfahrung in der Migrantenarbeit sowie in der Jugend und Erwachsenenbildung

· Computer- und Internetkenntnisse

· Sehr gute deutsche Sprachkenntnisse in Schrift und Wort

· Erwünscht, aber nicht zwingwend notwendig: Türkisch- bzw. Arabischkenntnisse

	Arbeitsort:
	Berlin-Kreuzberg

Boppstr. 10

10967 Berlin



	Arbeitszeit:
	Teilzeit mit 38,5 Wochenstunden

Arbeitszeitrahmen: Mo - Fr von 08:30 - 18:00 Uhr 



	Gehalt/Lohn:
	3.000,00 AN-Brutto



	zu besetzen ab:
	01.01.2010



	Befristung:
	bis 31.12.2010 




Bewerbungen sind bis zum 10.12.2009 einzureichen beim:
Türkischer Bund in Berlin-Brandenburg

Tempelhofer Ufer 21

10963 Berlin

oder per E-Mail:

info@tbb-berlin.de
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